
 
 
 
 
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE PERSONAS DE LA DIRECCIÓN DEL 

SERVICIO INFORMA 
 

En el marco del proceso de encasillamiento de la planta profesional, a contar del 
lunes 21 del 2022, se da inicio a la publicación de las Bases del Concurso Interno de 
Encasillamiento para funcionarios(as) a Contrata de profesionales Ley 18.834.  
 
Dichas bases se encontrarán disponibles en la página web ssmso.cl, sección 
información de los Depto. y Unidades SSMSO, banner: encasillamiento-concurso 
interno. 

 
CALENDARIZACIÓN DEL PROCESO 

 

ACTIVIDADES / ETAPA PLAZO 
FECHAS 

DESDE HASTA 

Constitución del Comité de 
Selección. 

A más tardar al quinto día hábil contado desde 
la fecha de toma de razón de las Bases 

Generales. 
16/11/2022 16/11/2022 

Emisión de la Resolución de 
Convocatoria del Concurso. 

Dentro de los diez días hábiles contados desde 
la fecha de la toma de razón, si esta excediere el 

plazo indicado en el artículo 8' del DFL. 
21/11/2022 21/11/2022 

Publicación de la Convocatoria. 
A partir de la fecha de emisión de la Resolución 

de Convocatoria. 
21/11/2022 21/11/2022 

Emisión y entrega del 
Certificado de Antecedentes 

de Participación. 

A partir del día hábil siguiente a la fecha de la 
Resolución de Convocatoria hasta el cierre de la 

recepción del Certificado de Antecedentes de 
Participación. 

22/11/2022 13/12/2022 

Recepción del Certificado de 
Antecedentes de Participación. 

A más tardar al término de plazo de quince días 
hábiles contados desde la fecha de Resolución 

de Convocatoria. 

Consolidación de 
antecedentes. 

Dentro del plazo de cuatro días hábiles 
contados desde la fecha de cierre de la etapa de 

recepción del Certificado de Antecedentes de 
Participación. 

14/12/2022 19/12/2022 

Evaluación y ponderación de 
antecedentes de participación. 

Dentro de siete días hábiles contados desde el 
término del plazo de consolidación de 

antecedentes. 
20/12/2022 28/12/2022 

Publicación de nómina de 
puntajes preliminares. 

Dentro de dos días hábiles siguientes al término 
de la evaluación y ponderación de 

antecedentes. 
29/12/2022 30/12/2022 

Recepción de Recurso de 
Reposición con Apelación en 

subsidio. 

Dentro de cinco días hábiles contados desde el 
día hábil siguiente a la publicación de la nómina 

de puntajes preliminares. 
03/01/2023 09/01/2023 

Resolución de Recurso de 
Reposición por el Comité de 

Selección. 

Dentro de tres días hábiles contados desde la 
fecha de cierre de recepción de los recursos 

indicados en el punto anterior. 
10/01/2023 12/01/2023 



Resolución de Recurso de 
Apelación por el Director de 
Servicio de Salud respectivo. 

Dentro de tres días hábiles contados desde la 
notificación de lo resuelto por el Comité de 

Selección en relación con el Recurso de 
Reposición. 

13/01/2023 17/01/2023 

Publicación de resultados 
definitivos. 

Dentro de tres días hábiles siguientes a la 
resolución de apelaciones, si las hubiere. 

18/01/2023 20/01/2023 

Ofrecimiento del cargo. 
A más tardar el cuarto día hábil contado desde 

la publicación de resultados definitivos. 

23/01/2023 26/01/2023 

Aceptación del cargo. 

a) En el mismo momento del ofrecimiento 
cuando este sea efectuado personalmente, o; b) 
Hasta el cuarto día hábil siguiente a la fecha de 

ofrecimiento realizado a través de correo 
electrónico o de carta certificada. 

Carga de Resultados 
Definitivos a SIRH. 

Hasta el día hábil siguiente al cierre del plazo de 
aceptación del cargo. 

27/01/2023 27/01/2023 

Dictación de Resolución que 
dispone el Encasillamiento y 

envío a Contraloría para Toma 
de Razón. 

Hasta el tercer día hábil siguiente a la carga de 
resultados definitivos a SIRH. 

30/01/2023 31/01/2023 

 


